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Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui 
sono indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale 
riservato. Qualsiasi modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle 
informazioni trasmesse, da parte di persone e/o enti diversi dai destinatari 
indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

Milano, 07/11/2022 

Circ. 056 

 AI DOCENTI  
 AGLI ALUNNI 

AI GENITORI 
Sede  

Sede Associata 

 

Oggetto:  Orario di ricevimento segreteria scolastica e modalità di comunicazione con 

la scuola. 

 

Si comunicano gli orari di segreteria e modalità di comunicazione con la scuola: 

 

UFFICIO PERSONALE 

Per tutta l’utenza è possibile contattare l’Ufficio tramite mail: personale@maxwell.mi.it 

Sportello docenti   dal lunedì al venerdì  dalle 09:00 alle 10:00  

Telefonicamente   dal lunedì al venerdì  dalle 10:00 alle 11:00 

L’Assistente Amministrativo sig.. Bellizzi riceve su appuntamento da prenotare via e-mail : 
(personale@maxwell.mi.it) 

 

UFFICIO DIDATTICA 

Per tutta l’utenza è possibile contattare l’Ufficio tramite mail: didattica@maxwell.mi.it 

Sportello docenti:   dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle 10:00  

Sportello genitori su appuntamento da prenotare via e-mail. (didattica@maxwell.mi.it) 

Sportello alunni   dal lunedì al venerdì  durante gli intervalli ricreativi. 

 

Telefonicamente   dal lunedì al venerdì  dalle 11:00 alle 12:30 

 

UFFICIO CONTABILITA’ 

Per tutta l’utenza è possibile contattare l’Ufficio tramite mail: contabilita@maxwell.mi.it 

Sportello docenti   dal lunedì al venerdì  dalle 11:00 alle 12:00  

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Franco Tornaghi 
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