
 

 
 

Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono 

indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi 

modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte di 

persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 

679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

Milano, 03/10/2024 
Circ. n. 022 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE ATA 

Sede 
Sede associata 

 

OGGETTO: Integrazione circolare n° 20 per ADESIONE FACOLTATIVA DEL PERSONALE 

SCOLASTICO ALLA POLIZZA INFORTUNI DEGLI ALUNNI – procedura 

piattaforma UNICA 

 Fermo restando quanto stabilito della Circolare n° 20 in relazione al pagamento della quota 

assicurativa per l’a.s. 2024/2025, si trasmette la presente al fine di poter dare delle 

indicazioni utili ai destinatari dei pagamenti sull’utilizzo della nuova piattaforma UNICA. 

Nello specifico, la procedura indicata è rivolta a coloro i quali non risultano associati alla 
Scuola. 

1. Accedere su https://unica.istruzione.gov.it/it/pago-in-rete e cliccare sulla 

sezione PagoinRete, “accedi al servizio”, in alto a sinistra (COME INDICATO 

NELLA FIGURA 1) 
 

 

 

 

FIGURA 1 

https://unica.istruzione.gov.it/it/pago-in-rete
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1. Entrare con le credenziali SPID, CIE, CNS, eIDAS o SIDI per il personale scolastico (FIGURA 2); 

 

FIGURA 2 

 

 
 

FIGURA 3 
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2. Se dopo aver effettuato l’accesso compare la schermata “se non visualizzi la scuola con cui c’è 

un’associazione, contatta l’Istituto scolastico e comunica eventuali informazioni mancanti” 

(COME RIPORTATO NELLA FIGURA 3), procedere come di seguito riportato: 

• Cliccare su “Trova Scuola” in basso a sinistra (FIGURA 4);    
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• Inserire la Regione (LOMBARDIA) e il nome della Scuola (MAXWELL)  FIGURA 5; 
 

 

 

FIGURA 5 

 

 

• Cliccare su J. C. Maxwell Via Don Calabria, 2, 20132 Milano, Mi, Lombardia che 

compare nel menù a tendina; 

• Aggiungere la Scuola ai preferiti da “Aggiungi ai preferiti” e clicca su 

“Visualizza i pagamenti” in basso a destra (COME RIPORTATO NELLA FIGURA 6); 

 

 



 

 
 

Le informazioni trasmesse sono da intendere solo per la persona e/o ente a cui sono 

indirizzate, possono contenere documenti confidenziali e/o materiale riservato. Qualsiasi 

modifica, inoltro, diffusione o altro utilizzo relativo alle informazioni trasmesse, da parte di 

persone e/o enti diversi dai destinatari indicati, è proibito ai sensi del Regolamento UE 

679/16 e dell’art. 616 del C.P. 

 

 

                  

FIGURA 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Effettuata la procedura, i pagamenti richiesti dalla Scuola saranno visibili (FIGURA 7). 
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  FIGURA 7 

 

           Il Dirigente Scolastico 
           Prof. Franco Tornaghi 
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